Vacaturetekst Secretaresse VSV Dordrecht

Ben jij een pro-actieve en flexibele secretaresse die een bijdrage wil leveren aan
optimale geboortezorg in Dordrecht en omstreken? Het Verloskundig
Samenwerkingsverband Dordrecht (VSV) zoekt een secretaresse voor gemiddeld 4 uur
per week.

Over het VSV

VSV Dordrecht is een ambitieus samenwerkingsverband met jaarlijks zo’n 3500
bevallingen.

Negen kraamzorgorganisaties, zestien verloskundigenpraktijken, een maatschap
Gynaecologie, en het Albert Schweitzer ziekenhuis werken samen aan optimale
geboortezorg. Het VSV streeft naar continu verbeteren en intensieve samenwerking om
de beste zorg te leveren aan gezinnen in de regio Dordrecht.

Wat ga je doen?
Als secretaresse van het VSV zorg je er voor dat de administratieve processen soepel
verlopen.
Je functie omvat een ondersteunende rol voor het bestuur van het VSV en je werkt daarin
nauw samen met de ketenregisseur en kwaliteitsmedewerker. Je taken zijn onder
andere:

e Secretariéle voorbereidingen van vergaderingen

e Notulerentijdens vergaderingen, zowel op locatie als online

e Stroomlijnen en uitvoeren van administratieve processen binnen het VSV

e Beherenvan de mailbox en de VSV-website

e Opstellen en verspreiden van nieuws vanuit het VSV naar de aangesloten

deelhemers
e Biedenvan ondersteuning bij de organisatie van bijscholingen

Wie zoeken wij?
Wij zoeken een secretaresse die:
e MBO denk- en werkniveau heeft
e Ervaring heeft met secretariéle taken
e Nauwkeurig, proactief, zelfstandig en communicatief sterk is
e Flexibel beschikbaaris voor notuleren bij vergaderingen op maandagen,
dinsdagen en donderdagen
e Beschikbaaris voor gemiddeld 4 uur per week

Wat bieden wij?
e Beoogde startin 1 januari 2027
e Een zelfstandige en veelzijdige functie binnen een vooruitstrevend
samenwerkingsverband
e Wijbieden een baan voor de komende twee jaren, met optie op verlenging.
e Flexibiliteit in werktijden naast de vastgestelde vergaderingen
e Eenkans om bijte dragen aan betere zorg voor gezinnen in de regio
e Een aantrekkelijk ZZP-uurtarief van maximaal € 40 (inclusief BTW).



e Eenuitdagende rolin de regio Dordrecht.
e Eengemiddeld aantal van 4 uur per week, met 8 weken vrij per jaar.
e Deinzetis nog ondervoorbehoud van de aangevraagde financiering.

Interesse?
Stuur je sollicitatie, inclusief een motivatie en cv naar info@vsvdordrechteo.nl .

Vragen?
Neem via de e-mail (info@vsvdordrechteo.nl) even contact op, dan wordt je
teruggebeld.

Uit bestuur en BVK wordt een selectiecommissie samengesteld. De gesprekken vinden
plaats op 1 oktober 2026 in de ochtend.

Pak je kans en solliciteer nu
Solliciteer nu en bouw mee aan de geboortezorg van de toekomst. Reageren kan tot 1

september 2026.

Mis deze kans niet en laat jouw impact zien.


mailto:info@vsvdordrechteo.nl
mailto:info@vsvdordrechteo.nl

